Recomendaciones para elaborar tu derecho de petición
En este documento podrás encontrar la estructura que debe tener tu derecho de petición. Para mayno claridad, usaremos un código de colores para brindarte indicaciones:
En Verde: Resaltamos los espacios donde debes reemplazar el texto por la información pertinente 
En Azul: Tenga en cuenta las indicaciones y ejemplos que trae dicha frase.

IMPORTANTE: BORRA ESTAS INSTRUCCIONES ANTES DE IMPRIMIR Y/O ENVIAR TU DOCUMENTO. TAMBIÉN RECOMENDAMOS QUE TODA LA LETRA EN EL DOCUMENTO SEA DE COLOR NEGRO. 
 -------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 
(Ciudad donde resides) , (Fecha)

Señores
(Nombre de la dependencia de la entidad pública o privada a la cual se diriges la petición) (Para problemas locales de tu comunidad ponte en contacto con tu alcaldía, para problemas regionales ponte en contacto con tu gobernación y para problemas nacionales ponte en contacto con las entidades nacionales.) 
(Opcional: Dirección de correo electrónico de la entidad) (Consulta el directorio de entidades de la página web) 

Ref: Derecho de Petición

Respetados Señores, reciban un cordial saludo. 

De manera atenta acudo a su alto despacho, en ejercicio de mi derecho fundamental de petición, en los siguientes términos:
 
PETICIÓN
(En este espacio debes detallar de manera muy clara cual es tu petición, separando por puntos lo que requieres de la entidad. Puedes realizar preguntas, solicitar información y documentos, solicitar que se resuelva una problemática, entre otros
Ejemplo:
1. Indique qué programas de apoyo a proyectos productivos campesinos están operando en el municipio de Chinchiná
2. Indique cuales son los requisitos para acceder a estos programas de apoyo.
Recuerda ser respetuoso, claro y específico en tu petición)
1.
 
2.
 
3.

HECHOS
(Este espacio es opcional. Si consideras que hay unos hechos o antecedentes que debe conocer la entidad, debes enumerar los hechos relevantes para tu petición de manera clara y concisa. Como siempre, recuerda ser respetuoso en tu redacción.
Ejemplo:
1. En la comunidad de Chinchiná trabaja la organización “Abriendo Campo al Campo”, la cual tiene como objetivo presentar al Estado las necesidades de los campesinos
2. El día 15 de noviembre de 2024 nos acercamos a la alcaldía de Chinchiná para solicitar información sobre apoyo a proyectos agrícolas.
3. No logramos obtener una respuesta clara al respecto. 
4. Somos una organización que busca mejorar las oportunidades de vida de nuestros miembros y sus familias, por lo que es muy importante conocer esta información para darla a conocer y poder acceder a este tipo de beneficios.)
1.
 
2.
 
3.
  
FUNDAMENTOS DE LA PETICIÓN
 
1.  Constitución Política de Colombia, artículos 13, 23, 48 y 53.
2.  Ley 1437 de 2011 -Código Contencioso Administrativo, artículos 5, y concordantes.
3. Ley 1755 de 2015- Por medio de la cual se regula el derecho fundamental de petición.
 
ANEXOS
(Este espacio es opcional.  Si cuentas con fotos, documentos, respuestas de la administración, actas de reunión, etc.,  que sean relevantes y permitan a la entidad entender mejor los hechos y tu petición, puedes incluirlos en este espacio)
1. 
 
2.
 
3.
 
NOTIFICACIONES

Para la recepción de notificaciones solicito que sean allegadas a (Indica aquí tu dirección física y correo electrónico, según prefieras)
 
 
Agradezco su oportuna respuesta y solución en términos de lo dispuesto por el marco jurídico regulatorio del derecho de petición Ley 1755 de 2015.
 
Atentamente,
 

____________________________________
(Nombre de la persona que hace la solicitud)

CC. (Número de cédula) de (Lugar de expedición de la cédula)
(Opcional: Cargo dentro de la organización, cooperativa, JAC, etc.)


 
 
 
 

